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MUNICIPIO DE SARDOAL

Aviso n.° 4341/2023

Sumaério: Aprovagao do Regulamento Interno da Biblioteca Municipal de Sardoal.

Torna Publico, no uso da competéncia que lhe confere a alinea f) do n.° 1 do artigo 35.°, da Lei
n.° 75/2013, de 12 de setembro, que a Camara Municipal, em reunido ordinaria realizada no dia 10 de
maio de 2022, e em reunido da Assembleia Municipal de 28 de setembro de 2022 deliberou por
unanimidade aprovar o Regulamento da Biblioteca Municipal de Sardoal. O presente regulamento
entra em vigor no primeiro dia seguinte a sua publicagdo no Diario da Republica.

24 de janeiro de 2023. — O Presidente da Camara, Anténio Miguel Cabedal Borges.

Preambulo

O Manifesto da IFLA/UNESCO sobre as Bibliotecas Publicas definiu, em 1994, a informacéo,
a literacia, a educacéo e a cultura como as missées-chave de todas as bibliotecas publicas. Cada
biblioteca publica devera por isso ser o centro local de informacao, dar acesso a todo o tipo de
conhecimento, sem distingdo de idade, raga, sexo, religido, ideologia, nacionalidade, lingua ou
condicao social.

Os servigos e os materiais das bibliotecas publicas terdo em atengéo as necessidades e as
condigdes especificas de cada utilizador, disponibilizando meios e recursos a todos.

As colegdes e os servigos procurarao disponibilizar, a par com os materiais tradicionais, todo
o tipo de suporte e as tecnologias apropriadas a consulta dos recursos disponiveis, com critérios
de qualidade, abrangéncia, atualidade e isengéo.

Nesse sentido, as bibliotecas publicas tém um papel fundamental na criagdo e na con-
solidagao de habitos de leitura desde a primeira infancia, no apoio a educagéao individual,
autodidata, formal e nao formal ao longo da vida, no estimulo a imaginagao e a criatividade,
na promogao do gosto pela heranga cultural, pela tradicdo oral, pelas artes e pelas realizagbes
cientificas, na facilitagdo do dialogo intercultural, no fomento da diversidade multicultural, na
promogao de servigos de informagao para individuos, empresas locais e grupos de interesse,
€ no apoio e participagdo em atividades de literacia e capacitagdo informatica. Deste modo,
o presente Regulamento ira ao encontro da estratégia de desenvolvimento da leitura e da
literacia do Municipio.

Disposigoes gerais

Artigo 1.°
Lei habilitante

A Cémara Municipal de Sardoal, ao abrigo do artigo 241.° da Constituicdo da Republica
Portuguesa, e no uso da competéncia prevista na alinea g), do n.° 1 do artigo 25.° e da alinea k)
do n.° 1 do artigo 33.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, aprovou o seguinte regulamento da
Biblioteca Municipal.

Artigo 2.°
Definigao

A Biblioteca Municipal de Sardoal, de ora avante designada por BMSRD, € um servigo publico
tutelado pela Camara Municipal de Sardoal, que aprovou o presente regulamento em Assembleia
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Municipal de 28 de setembro de 2022, definindo as condi¢gdes de acesso e normais gerais de fun-
cionamento da BMSRD.

Artigo 3.°
Objetivos estratégicos

a) Difundir e facilitar o livre acesso a informagao, a cultura e a educacao, através da consulta
local e do empréstimo de livros, periddicos, documentos audiovisuais e outros, dando resposta as
expectativas e necessidades especificas dos utilizadores.

b) Fomentar e consolidar o gosto pela leitura e promover a literacia, favorecendo o desenvol-
vimento cultural dos individuos e dos grupos sociais.

c) Criar condigdes para a fruicdo da criagao literaria, cientifica e artistica que propiciem o
desenvolvimento e a capacidade critica dos cidadaos.

d) Organizar atividades de incentivo a leitura e encorajar a participagao ativa dos municipes.

e) Conservar, valorizar, promover e difundir o patrimonio cultural concelhio e a memoaria cole-
tiva do municipio de Sardoal, nomeadamente através da compilagdo, organizagéo e divulgagao
de um fundo local.

f) Seguir o Manifesto da UNESCO sobre Bibliotecas Publicas.

Artigo 4.°
Objetivos especificos

a) Atualizagao constante dos seus fundos, de forma a responder as expectativas e necessi-
dades dos utilizadores.

b) Organizacéo e tratamento técnico dos fundos bibliograficos de acordo com a Classificagao
Decimal Universal (CDU).

c¢) Informagéo especializada ao utilizador/leitor da BMSRD.

d) Apoio e/ou promogao de exposicdes, visitas, sessdes de leitura, feiras do livro e outras
atividades culturais.

e) Apoio e/ou divulgagao de publicagbes de autores locais ou sobre tematicas locais.

f) Cooperagao com outras bibliotecas, redes de bibliotecas, associagdes culturais e organismos
publicos, equipamentos sociais do concelho, entre outros, na persecu¢ado de mais-valias para o
envolvimento cultural da populagao.

g) Gestao e incentivo ao empréstimo dos recursos da BMSRD, como meio de promogéo da
leitura, do conhecimento e da cidadania.

Organizagao e funcionamento

Artigo 5.°
Gestao das Instalagoes

A administragéo e gestdo da BMSRD compete a Camara Municipal de Sardoal.

Artigo 6.°
Concessao e Cedéncia de Instalagoes

A Camara Municipal de Sardoal pode, nos termos da lei e da regulamentagdo municipal
aplicavel, ceder a associagoes culturais e similares a utilizacdo das instalacbées da BMSRD,
para a realizagao de atividades e eventos compativeis com a natureza do equipamento, nomea-
damente conferéncias, seminarios, palestras, coléquios, reunides, workshops, formagdes ou
similares.
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Artigo 7.°
Horario

a) O horario de funcionamento da BMSRD estara afixado em local publico e procurara adaptar-
-se as necessidades da populagéo e aos recursos disponiveis.

b) Qualquer alteracao do horario sera divulgada atempadamente e pelos meios considerados
adequados.

Artigo 8.°
Areas funcionais
A BMSRD compreende as seguintes areas funcionais:
1 — Acesso publico:

a) Rececao/atendimento/Periddicos
b) Sala Infantil

¢) Sala Juvenil

d) Sala Generalista

e) Sala de Literatura

f) Espagos multiisos

2 — Acesso restrito:

a) Servigos técnicos
b) Depositos

Artigo 9.°
Servigos
1 — Difusao local:

a) Consulta local através do livre acesso as estantes;
b) Consulta do catalogo bibliografico em linha;

c) Acesso gratuito a Internet;

d) Referéncia, informacao e formagao de leitores;

e) Empréstimo domiciliario;

f) Empréstimo interbibliotecas;

g) Servigo de fotocopias, digitalizagdo e impresséo;

2 — Animacéo, educacgao E extensao cultural:

Promogéo de atividades ludicas, culturais e pedagdégicas, dentro e fora do espago da BMSRD,
abrangendo e cooperando, sempre que se justifique, com as redes de bibliotecas de que a BMSRD
seja membro, a Associagao de Pais e Encarregados de Educacéo do Agrupamento de Escolas do
Sardoal (ATL), os Equipamentos Sociais do concelho, entre outros.

3 — Gestéo:

a) Planeamento e administracéo;
b) Coordenacao, orientagao e supervisao do funcionamento da BMSRD;
c) Promogao e controlo de servigos e atividades desenvolvidas.

4 — Aquisicao e desbaste:

a) Aquisicao e atualizagédo dos fundos documentais da BMSRD;
b) Selegéo de obras doadas de forma a garantir o interesse das mesmas para as necessidades
e expectativas dos utilizadores;
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c) Exclusao de obras do acervo por questdes de deterioragdo ou baixa pertinéncia para os
utilizadores.

5 — Procedimento técnico-documental:

a) Registo, carimbagem, catalogacao, indexacgao e classificacdo em plataforma informatica;
b) Divulgagéao bibliografica;

c) Conservacgao e preservagao;

d) Triagem e desbaste.

Publico

Artigo 10.°
Utilizadores

De acordo com o Manifesto da Unesco e os principios da leitura publica, sdo admitidos como
utilizadores da BMSRD todos os cidadaos, nacionais ou estrangeiros, que a pretendam frequentar,
sem distin¢do de idade, raca, sexo, religido, nacionalidade, lingua ou condi¢do social.

Artigo 11.°
Leitores
E considerado leitor da BMSRD todo aquele que tiver efetuado inscricao.

1 — Leitores individuais

Podem ser leitores individuais da BMSRD todos aqueles que residam ou trabalhem, a titulo
permanente ou provisorio, no concelho do Sardoal e nos concelhos vizinhos, desde que cumpram
0s requisitos para a inscrigao.

2 — Leitores coletivos

Podem ser leitores coletivos da BMSRD qualquer pessoa coletiva, publica ou privada, nomea-
damente as instituigdes sediadas no concelho do Sardoal e as bibliotecas integradas nas redes de
bibliotecas de que a BMSRD seja membro.

v

Inscrigao

Artigo 12.°

Admissao como leitor

1 — Aadmissao como leitor individual exige o preenchimento de uma ficha pessoal e a apre-
sentagcao de um documento de identificagcao valido (cartdo do cidadao, bilhete de identidade, cédula
pessoal, passaporte e carta de conducdo) e de um comprovativo de morada/residéncia (recibo de
eletricidade, agua, telefone, etc.).

a) Ainscricao de leitores menores de 11 anos (inclusive) implica a autorizagdo e responsabi-
lizag&do dos pais ou encarregados de educacéo, através do preenchimento de impresso fornecido
pelos servigos e assinado pelos pais ou encarregados de educagéo.
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b) Sao considerados leitores especiais todos aqueles que tenham dificuldades sensoriais ou
motoras em aceder a informagéao e o declarem no ato da inscrigao.

2 — A admiss&o como leitor coletivo faz-se mediante o preenchimento de uma ficha, sendo
necessaria a apresentagao de um documento de identificacdo da instituicdo, a apresentacao da
identificacdo do representante da instituicdo, e um comprovativo de morada do estabelecimento.

3 — Alinscrigao garante a atribuigdo de um nuamero de leitor, a constar no cartdo de leitor, e
dessa forma o acesso ao empréstimo domiciliario.

Artigo 13.°
Gratuitidade

Ainscrigdo como leitor da BMSRD é gratuita.

Artigo 14.°
Cartao de Leitor

a) O cartdo de leitor € individual e intransmissivel, sendo o titular responsavel pelos movimen-
tos com ele efetuados.

b) Qualquer mudanca de contactos (telefone e/ou email) e residéncia deve ser imediatamente
comunicada a BMSRD.

c¢) No caso de perda ou extravio do cartdo, o leitor devera comunicar a ocorréncia a BMSRD.

d) Periodicamente, a BMSRD procedera a verificacdo da base de dados dos utilizadores,
podendo solicitar-se aos utilizadores a confirmacao dos seus dados.

\Y

Direitos, deveres e inibigoes

Artigo 15.°
Direitos
O utilizador/leitor tem direito a:

a) Aceder livremente as estantes nas salas de acesso publico.

b) Usufruir de todos os recursos e servigos da BMSRD que sejam de livre acesso: consultar
o catalogo, ler, ouvir e visionar recursos da BMSRD localmente ou requisita-los em regime de
empréstimo domiciliario.

¢) Reservar documentos disponiveis na BMSRD e na Rede de Bibliotecas do Sardoal, de
forma presencial ou através do catalogo em linha.

d) Solicitar aos técnicos da BMSRD o empréstimo de documentos inexistentes na BMSRD
através do empréstimo interbibliotecas.

e) Ser informado e participar nas atividades promovidas pela BMSRD.

f) Solicitar o apoio dos funcionarios relativamente aos equipamentos, ao funcionamento e aos
servigos prestados pela BMSRD.

g) Ter a garantia da confidencialidade dos dados pessoais que forneceu no ato da inscrigdo
e do processamento dos mesmos nos termos do Regulamento Geral de Protegcdo de Dados, Lei
n.° 58/2019, de 8 de agosto.

h) Ser informado previamente do valor monetario definido para os servigos pagos (ex. fotoco-
pias), de acordo com a tabela de taxas e pregos do municipio.

i) Apresentar sugestdes, propostas e reclamacgdes.
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Artigo 16.°
Deveres
O dtilizador/leitor deve:

a) Cumprir o presente regulamento e manter a integridade das instalagées, dos equipamentos
e dos fundos documentais da BMSRD.

b) Respeitar as normas civicas da convivialidade e da vivéncia democratica, mantendo siléncio
nas salas.

¢) Manter o bom estado de conservagao dos documentos que lhe foram facultados para con-
sulta local ou domiciliaria, bem como das instalagdes e dos equipamentos, incluindo os informaticos
(software e hardware).

d) Respeitar os horarios e os prazos definidos para a utilizagdo dos servigos e equipamentos
disponiveis na BMSRD.

e) Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo dos documentos requisitados em regime de
empréstimo domiciliario.

f) Informar os funcionarios da BMSRD caso encontre algum dano nos documentos consultados,
de forma a célere tomada de providéncias.

g) Preencher os impressos que Ihe sejam solicitados, para fins estatisticos e de gestao.

h) Indemnizar a BMSRD pelos danos ou perdas que forem da responsabilidade do utilizador
e/ou leitor da BMSRD.

i) Pagar o valor monetario definido para os servigcos pagos, de acordo com a tabela de taxas
€ pregcos do municipio.

J) Respeitar as indicagdes transmitidas pelos trabalhadores ao servigo na BMSRD.

k) Comunicar imediatamente a perda ou o extravio do cartdo de leitor, sob pena de ser res-
ponsabilizado por eventuais utilizagbes fraudulentas.

/) Manter atualizados os dados pessoais constantes na sua ficha de inscrigdo, com especial
atencéo para as alteragdes de morada e contactos (telefone e email);

m) Respeitar as normas e regulamentos das bibliotecas e redes de bibliotecas aquando do
usufruto de empréstimo interbibliotecas, nomeadamente no cumprimento dos prazos de devolugao
dos documentos cedidos e das penalizagoes;

n) Avisar previamente o técnico da biblioteca e preencher o respetivo registo aquando da utili-
zacgao de dispositivos de uso pessoal para reproducgéo digital de documentos, conforme consignado
na Lei n.° 31/2019, de 3 de maio, pratica que nao devera ir contra o cumprimento do Codigo do
Direito de Autor e dos Direitos Conexos, Decreto-Lei n.° 63/85.

Artigo 17.°
Inibigoes
E interdito aos utilizadores da BMSRD:

a) Comer ou beber nas salas de leitura.

b) Sentar-se sobre as mesas, retirar ou deslocar recursos e equipamentos (incluindo mobiliario),
sem autorizacao dos funcionarios.

¢) Riscar, dobrar ou inutilizar qualquer documento do acervo da BMSRD, ou retirar qualquer
sinalizagao posta pelos servigos (ex. etiquetas de cota, carimbos, etc.). Afalta de observancia desta
disposicao implica a reposi¢cado do documento pelo responsavel, ou o seu pagamento integral, con-
forme for mais conveniente aos servigos.

d) Receber ou efetuar chamadas de telemével nas salas de leitura;

e) Captar registos fotograficos, sonoros ou video no interior da Biblioteca, sem a prévia auto-
rizagédo dos funcionarios.

f) Levar para fora da BMSRD, de forma indevida, os recursos colocados ao dispor dos utilizadores.

g) Praticar atos que prejudiquem o bom funcionamento e o ambiente tranquilo adequado a
uma biblioteca, nomeadamente falar alto ou ouvir audiovisuais sem auscultadores, etc.
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h) Instalar e descarregar qualquer tipo de programa ou ficheiro, nos computadores disponiveis
ao publico, ou executar qualquer ato que desconfigure os sistemas e redes informaticas da BMSRD;

i) Aceder a areas reservadas da BMSRD ou assinaladas como inacessiveis ao publico em geral;

J) Vender qualquer tipo de bens ou servigos nas instalagdes da BMSRD, com excegao dos
que resultem de atividades culturais ou outras similares promovidas ou autorizadas pela Camara
Municipal de Sardoal;

k) Efetuar peditorios, questionarios, inquéritos ou entrevistas, afixar ou distribuir qualquer tipo
de material promocional nas instalagdes da BMSRD, sem a devida autorizagao;

) Podera ser interdito o acesso, a permanéncia e a utilizagdo dos servigos e recursos da
BMSRD aos utilizadores que infrinjam ou ndo cumpram o estabelecido neste regulamento.

\

Acesso e consulta

Artigo 18.°

Acesso

a) Todos os cidadaos, nacionais ou estrangeiros, tém direito a aceder ao espago da BMSRD e
a consultar localmente os recursos de informagéo nos espagos publicos da mesma, ficando apenas
vedado o empréstimo domiciliario aos que nao forem leitores inscritos.

b) Menores de seis anos s6 poderao aceder a BMSRD quando acompanhados em permanéncia
por um adulto, ou integrados em atividades que escusem a presencga do adulto.

¢) Aentrada podera ser vedada a cidadaos em condi¢des de higiene e salubridade que ponham
em causa a utilizacdo e o bem-estar dos demais;

Artigo 19.°
Permanéncia de menores

a) A permanéncia de menores nas instalagdes da BMSRD é da inteira responsabilidade dos
respetivos pais, tutores ou encarregados de educacgao.

b) O adulto que acompanhe o menor deve assumir a responsabilidade pelos atos daquele
sempre que impliquem o desrespeito do presente regulamento, incluindo a reposi¢ao de bens ou
equipamentos danificados ou furtados.

c) O acesso do menor a documentagao e a internet € da responsabilidade do adulto que o
acompanha.

d) A Camara Municipal de Sardoal nao se responsabiliza por quaisquer acidentes e danos que
ocorram com menores deixados nas instalacdes da BMSRD sem a supervisdo dos seus respon-
saveis legais, exceto se devidamente inseridos em atividades da BMSRD.

Artigo 20.°
Consulta

a) O acesso as estantes é livre, podendo consultar-se todos os documentos patentes nos
espacos publicos da BMSRD.

b) Os documentos estao arrumados por assuntos, segundo a Classificagao Decimal Universal
(CDU), evidenciando-se a diferenciacao tematica através de disticos patentes nas estantes.

c) A consulta local da documentacgao deve ser efetuada, preferencialmente, na sala onde a
mesma se encontra.

d) Ap6s a consulta, os documentos devem ser deixados no local designado para o efeito, para
posterior arrumacao pelos funcionarios da BMSRD;



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE H

N.° 42 28 de fevereiro de 2023 Pag. 440

e) O acesso aos fundos bibliograficos da BMSRD podera ser feito com recurso prévio ao
catalogo informatizado, podendo solicitar-se apoio ao funcionario do atendimento da BMSRD para
o efeito.

f) O catalogo informatizado possibilita efetuar pesquisas bibliograficas do fundo documental
da BMSRD e da Rede de Bibliotecas de Sardoal, restringir a pesquisa por diversos parametros,
consultar o histérico da pesquisa, produzir uma bibliografia e enviar por correio eletrénico os resul-
tados apurados.

Artigo 21.°
Consulta condicionada

a) Documentos que se encontrem em mau estado de conservagao, que ainda nido estejam
tratados tecnicamente ou que fagam parte de projetos especiais (ex. exposi¢des), ndo serao
dados a consulta sem a prévia autorizacido do responsavel da BMSRD e a autorizagao do acesso
ao documento podera implicar a presenga de um técnico junto do utilizador durante a consulta.

b) A eventual constituigdo de um Fundo Antigo e de Reservados contemplara obras que pela
sua raridade ou antiguidade terdo o acesso condicionado a prévia autorizagdo do responsavel da
BMSRD ou do responsavel de area na Camara Municipal de Sardoal.

c) A reprodugao de documentos sujeitos a consulta condicionada esta interdita, excetuando
se houver autorizagdo expressa de responsavel de area na Camara Municipal de Sardoal, funda-
mentada no parecer técnico do responsavel da BMSRD, atestando que o ato ndo coloca em causa
a integridade do documento.

Vil
Empréstimo domiciliario

Artigo 22.°
Definigao

Entende-se por empréstimo domiciliario a cedéncia gratuita de documentos para leitura e/ou
visionamento em espacos exteriores as instalagdes da BMSRD.

Artigo 23.°
Utilizadores com cartao de leitor

Os servigos de empréstimo sao disponibilizados exclusivamente aos utilizadores possuidores
de cartdo de leitor valido, mediante a apresentagdo do mesmo, pelo proprio ou respetivo encarre-
gado de educacéo.

Artigo 24.°
Documentos passiveis de empréstimo

a) O empréstimo domiciliario inclui todos os suportes de informagao, com excegao das obras
de referéncia (dicionarios, enciclopédias, atlas), publicagbes periddicas do més/trimestre/semes-
tre corrente, obras em mau estado de conservagéo e obras que integrem projetos especiais (ex.
exposigdes), salvo autorizagdo especial.

b) Sao igualmente requisitaveis publicagbes periddicas passado o seu periodo de vigéncia
(més/trimestre/semestre), com recurso a um registo de empréstimo manual em impresso proprio,
mas so até ao momento do seu abate, em virtude dos periddicos ndo serem sujeitos a tratamento
técnico e integrados no acervo da BMSRD.
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Artigo 25.°
Numero de documentos e periodo de empréstimo

1 — Leitor individual:

O leitor individual podera requisitar um total de cinco suportes de informagao, por um periodo
de 14 dias consecutivos, com um limite maximo de duas renovagdes por igual periodo de tempo e
desde que ndo haja reservas para 0 mesmo recurso.

2 — Leitor coletivo:

O leitor coletivo podera requisitar até vinte suportes de informagéao, por um periodo de 14 dias
consecutivos, renovavel por igual periodo, com um limite maximo de duas renovagdes por igual
periodo de tempo e desde que ndo haja reservas para 0 mesmo recurso.

Artigo 26.°
Procedimento

Os leitores, individuais ou coletivos, deverao apresentar o cartdo de leitor e os suportes a
requisitar junto do funcionario que se encontre na recegao da BMSRD, a fim de se proceder ao
registo do empréstimo no Sistema de Gestao de Informagédo ou em impresso proprio.

Artigo 27.°
Reservas e Renovagao

a) Caso o leitor pretenda requisitar um documento que esta emprestado, podera proceder a
sua reserva, presencialmente ou através do catalogo em linha, mediante a sua autenticagéo no
catalogo e sinalizagédo da reserva, sendo esta inserida numa lista automatizada.

b) A renovagao do empréstimo sé € possivel caso o periodo de empréstimo nao tenha sido
ultrapassado e nao haja leitores em lista de espera (reservas inseridas no Sistema de Gestédo de
Informacgéo).

¢) Arenovagéao podera ser feita presencialmente (apresentando o cartdo de leitor), por telefone
e email, mediante a identificagcao do leitor.

Artigo 28.°
Devolugao

a) A devolugao dos recursos pode ser feita em qualquer dia do prazo de empréstimo e até a
sua data-limite, havendo lugar a 5 dias de tolerancia sobre a data da devolugao.

b) Quando o termo do prazo de empréstimo coincida com dia em que a BMSRD esteja encer-
rada, transfere-se a data da devolugao para o primeiro dia util seguinte.

Artigo 29.°

Horario de requisigdao ou renovagao

a) A requisicao e renovagao dos livros deverao ser feitas até quinze minutos antes do horario
de encerramento da BMSRD.

b) Caso o documento a requisitar implique a ajuda de um técnico, devera solicita-la até
30 minutos antes do encerramento.

Artigo 30.°
Estado de conservagao, dano e perda de documentos cedidos em regime de empréstimo

a) Cada leitor é responsavel pelo estado de conservacgéo, dano e perda dos documentos que
Ihe séo cedidos pela BMSRD em regime de empréstimo.
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b) No caso de menores de 18 anos, a responsabilidade pela perda, dano ou mau estado de
conservagao dos documentos recaira sobre os pais e/ou encarregados de educagéo.

c) O leitor responsavel pela perda ou dano de documentos sera notificado para proceder a
sua substituicdo por um exemplar em bom estado ou, caso a reposi¢do do mesmo seja impossivel,
ao seu pagamento integral, segundo o seu valor no mercado editorial, de acordo com a avaliagéo
dos responsaveis da BMSRD.

d) A perda, dano ou atraso na devolugéo podera implicar a recusa de novo empréstimo, por
parte da BMSRD.

Artigo 31.°
Penalizagoes

a) Caso o atraso na devolugao ultrapasse o periodo de tolerancia, o leitor sera notificado para
proceder a entrega dos documentos.

b) A continuagao do atraso na devolugéo, para além da notificagédo, implicara a interdi¢cao de
novo empréstimo por periodo igual ao do tempo de atraso da devolugéo.

¢) Anao devolugao dos documentos implicara a suspensao do direito de requisigdo, enquanto
a situagao do empréstimo nao for regularizada.

d) A partir de 60 dias de atraso na devolugéo, considerar-se-a que houve apropriagéo inde-
vida dos documentos pelo leitor, seguindo-se a uma efetiva suspenséo do direito de requisi¢céo, o
cancelamento do cartdo de leitor e eventuais procedimentos previstos na lei.

VI

Equipamentos

Artigo 32.°
Utilizagdo dos equipamentos informaticos

a) ABMSRD tem ao dispor dos seus utilizadores no Espago Internet varios terminais de com-
putador, destinados a execucao de trabalhos e a pesquisas na Internet.

b) A utilizagdo dos equipamentos obriga a inscrigao prévia, junto do funcionario responsavel
pela area, para fins de gestao, estatisticos e de seguranga.

c) De forma a garantir a disponibilidade dos equipamentos, os utilizadores devem fazer a
marcagéo pessoalmente, com alguma antecedéncia.

d) Cada leitor dispde de sessenta (60) minutos para usar o computador, podendo o tempo ser
prorrogado por igual periodo, caso existam equipamentos disponiveis.

e) Os leitores especiais (cf. Artigo 12, cap. 1, alinea b) dispdem até cento e vinte (120) minu-
tos para a consulta da Internet e a realizagao dos seus trabalhos/pesquisas, prazo que pode ser
renovado por mais sessenta (60) minutos, caso existam equipamentos disponiveis.

f) Por motivos de seguranga, os suportes pessoais (ex. Pen-drives, CD-ROM, discos externos,
etc.) ndo podem ser utilizados nos equipamentos da BMSRD, sem a intervengéo do funcionario
responsavel por esse servico.

g) Para gravar os ficheiros produzidos nos equipamentos da BMSRD, digitalizar e imprimir
documentos, devera dirigir-se ao funcionario responsavel por esse servigo, para que este o faga,
salvaguardando o cumprimento da Lei e procedimentos de seguranca.

h) Para efetuar gravagdes, digitalizagbes e impressdes de documentos tera de dirigir-se ao
técnico até 15 minutos antes do encerramento da BMSRD;

i) E permitida a utilizagdo de computadores individuais portateis, podendo os mesmos ser
conectados a rede wireless disponivel.

J) Nao é permitido aos utilizadores instalar e executar programas nos equipamentos da BMSRD.

k) Caso o utilizador detete alguma avaria nos equipamentos, devera comunicar o facto, de ime-
diato, ao funcionario responsavel pelo servigo, nao incorrendo o utilizador em qualquer penalidade.
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/) ABMSRD utiliza os filtros de informagao que considerar mais adequados.

m) Apés a utilizacdo dos computadores estes ndao deverao ser desligados; tal s6 devera ser
feito pelo funcionario responsavel.

n) A ma utilizagdo do computador ou o incumprimento do regulamento levara a suspensao
imediata deste servigo ao utilizador infrator.

Artigo 33.°
Utilizagao dos audiovisuais

a) Compete aos funcionarios fazerem a entrega dos documentos aos utilizadores, bem como
manusearem os equipamentos de leitura dos registos audiovisuais da BMSRD.

b) Os equipamentos da BMSRD (TV, leitor de DVD/VHS) destinam-se a ser utilizados exclu-
sivamente com documentos da propria BMSRD.

c) Os leitores ndao podem reter audiovisuais que néo estejam efetivamente a utilizar.

d) O visionamento de DVD’s e VHS implica o respeito pela classificagao etaria atribuida pela
Direcado Geral dos Espetaculos e das Artes, pelo que o funcionario responsavel por este servico
pode solicitar a apresentagao do Cartao de Cidadao/Bilhete de Identidade ao utilizador requerente.

Artigo 34.°

Fotocdpias, Impressdes e Digitalizagoes

a) Os utilizadores tém a sua disposi¢ao um servigo de fotocdpias, impresséao e digitalizagao,
cujo prego é definido pela tabela de taxas e pregos do municipio.
b) A utilizagado do servigo de fotocopias far-se-a sem prejuizo do estabelecido no Cédigo dos
Direitos de Autor e dos Direitos Conexos e das regras de conservagdo dos documentos.
Artigo 35.°

Doagoes

a) Toda a doagao, a titulo individual ou coletivo, esta sujeita ao preenchimento do Termo de
Doagao em vigor na BMSRD.

b) As doagbes serao aceites nos termos do artigo 64.°, ponto 1, alinea h) da Lei n.° 5-A/2002,
de 11 de janeiro, e do artigo 33.°, ponto 1, alinea j) da Lei n.° 75/2013, apds parecer do responsa-
vel pela BMSRD, dando-se preferéncia a documentos relacionados com o municipio e a fundos
que contribuam para a valorizagdo da BMSRD e que se enquadrem nos objetivos e servigos defi-
nidos no presente regulamento; os restantes poderédo ser reencaminhados para outros destinos.

Artigo 36.°

Bens e Valores

A Camara Municipal de Sardoal ndo se responsabiliza pelo extravio, furto, roubo ou dano de
quaisquer bens ou valores pertencentes aos utilizadores, nas instalagdes da BMSRD.
IX
Disposigoes finais
Artigo 37.°

Conhecimento, omissées e modificagoes do Regulamento

a) Os funcionarios da BMSRD zelar&do pelo cumprimento do presente regulamento, o qual se
encontra afixado nos locais de passagem dos utilizadores, em local visivel.



p - Didrio da Republica, 2.7 série PARTE H

N.° 42 28 de fevereiro de 2023 Pag. 444

b) Nos casos omissos cabe a tomada de decisdo a Camara Municipal de Sardoal.

¢) Um exemplar deste regulamento sera entregue a todos os utilizadores no ato de inscrigéo,
para seu conhecimento.

d) Qualquer modificagdo ao presente regulamento sera tornado publico através de afixagao
na BMSRD.

Artigo 38.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no primeiro dia seguinte a sua publicagdo no Diario
da Republica.
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