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NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO ESPACO EMPREENDE

Preambulo

A promogédo do desenvolvimento econémico do Concelho de Sardoal € um dos
objetivos que o Municipio pretende alcangar, implementando, para tal, medidas e
procedimentos que lhe sirvam de incentivo, dentro das atribuigdes que lhe sao legalmente

cometidas.

Atendendo a atual conjuntura econdémica, exige-se uma tomada de medidas que
visem 0 apoio a criagdo de novas empresas e ao auto-emprego, contribuindo assim para

dinamizar a economia local e criar postos de trabalho.

O momento presente caracteriza-se por uma crescente cultura colaborativa e pela
emergéncia de novas profissbes e modelos de negocio para os quais um posto de

trabalho com acesso rapido a internet sdo condi¢cdes fundamentais e quase suficientes.

Assim, Municipio de Sardoal considerou adequada a criacdo do “Espago

Empreende”, um espacgo de cowork situado no edificio da Loja do Cidadao de Sardoal.

O “Espaco Empreende” é um equipamento de apoio a novos negocios, destinado
idealmente a empreendedores da area da prestacdo de servicos, permitindo-lhes
desenvolver inicialmente a sua atividade com menores custos e facilitando a sua

instalagdao no Concelho.

O “Espaco Empreende” funcionara em estreita colaboragdo com o “Gabinete de
Insercéo Profissional”, cujo objetivo € apoiar jovens e adultos desempregados na insergéo
no mercado de trabalho, o que em certos casos se traduz no incentivo e apoio a criagao
do proprio emprego. O “Gabinete de Insercao Profissional” resulta duma parceria entre o
Instituto de Emprego e Formacado Profissional e o Municipio de Sardoal e também

funciona nas instalagées da Loja do Cidadao de Sardoal.

O cowork “Espago Empreende” compreende quadro postos de trabalho e uma sala

de reunides. Esta equipado com mobiliario adequado, cacifos e acesso a internet.

Deste modo, importa estabelecer num documento normas de acesso, utilizagédo e

funcionamento do “Espag¢o Empreende” do Municipio de Sardoal.
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Artigo 1°
Objetivo

O “Espaco Empreende” tem como objetivo contribuir para o desenvolvimento econémico

do Concelho de Sardoal, facilitando a criagao, instalagdo e o desenvolvimento de novos

negocios e consequentemente contribuindo para a geracdo de riqueza e criagdo de

emprego no Concelho.

Artigo 2°
Ambito

1.

As presentes normas visam a definigdo das regras de acesso, utilizagdo e
funcionamento do “Espaco Empreende”, a funcionar no edificio da Loja do Cidadao
de Sardoal, por um periodo experimental, que ndo sera superior a um ano apos a
data de entrada em vigor das mesmas.

O “Espaco Empreende” compreende 4 postos de trabalho devidamente mobilados,
uma bateria de cacifos e uma sala de reuniées com projetor.

O “Gabinete de Insercao Profissional” tem prioridade de utilizacdo do “Espago

Empreende”.

Artigo 3°

Destinatarios

1.

2.

Podem candidatar-se a utilizagdo dos postos de trabalho pessoas individuais ou
coletivas, ja com atividade empresarial ou em fase de langamento de negdcio.

A sala de reunides pode ser utilizada por qualquer entidade, independentemente
desta ser ou nao utilizadora dos postos de trabalho, desde que para fins de
desenvolvimento de negocio, ou outros que o Municipio venha a considerar

adequados.

Artigo 4°

Horario de funcionamento

1.

2.

O horario de funcionamento do "Espago Empreende" €, nos dias uteis, das 09h00
as 12h30 e das 14h00 as 17h30.

Sem prejuizo do fixado no n°® anterior, 0 acesso ao “Espago Empreende” por parte
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dos utilizadores podera, eventualmente, ser alargado em fungédo das necessidades
especificas de cada utilizador. Para tal, o utlizador deve solicitar
fundamentadamente tal alteracéo, especificando o horario pretendido.

O horario de funcionamento do “Espago Empreende” pode ser alterado a qualquer
momento, de forma temporaria ou regular, por decisdo do Presidente da Cémara

Municipal de Sardoal.

Artigo 5°
Modalidades de utilizagao dos postos de trabalho

1.

A utilizagdo do postos de trabalho do "Espagco Empreende" pode ser

convencionada em regime de meio dia, diario, semanal ou mensal.

2. O regime de utilizagcdo pretendido e as datas correspondentes deverdo ser
indicados na candidatura.

3. Independentemente do regime escolhido, ndo ha lugares fixos, devendo os
utilizadores ocuparem um dos postos de trabalho disponiveis aquando da sua
chegada.

4. O periodo maximo de utilizagdo, independentemente do regime de utilizacdo
escolhido, é de trés meses, findo o qual havera lugar a nova candidatura.

Artigo 6°

Candidatura a utilizacao de postos de trabalho

1.

As candidaturas deverdo ser entregues nos Servicos da Camara Municipal de
Sardoal, mediante preenchimento do formulario de candidatura disponivel para o
efeito, conjuntamente com os seguintes documentos:

a) Fotocopia do documento de identificagcdo dos proprios no caso de pessoas
individuais ou do(s) gerente(s) no caso de pessoas coletivas;

b) Comprovativo de numero de identificagao fiscal,

c) Comprovativo da legal constituicdo das pessoas individuais ou coletivas ou
termo de responsabilidade em como a mesma sera feita no prazo de seis
meses apos o inicio de utilizacdo do posto de trabalho;

d) Comprovativo de morada fiscal,

e) Comprovativo de morada de residéncia dos préprios no caso de pessoas
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individuais ou do(s) gerente(s) no caso de pessoas coletivas;
f) Curriculum Vitae das pessoas individuais ou do(s) gerente(s) no caso de
pessoas coletivas;

g) Autorizagao dos representantes legais, no caso de menores de 18 anos.

2. A Cémara Municipal de Sardoal salvaguarda a possibilidade de requerer
esclarecimentos, dados ou documentos adicionais, que considere relevantes a
analise da candidatura.

3. O Municipio de Sardoal garante a salvaguarda da confidencialidade dos dados
submetidos pelos candidatos.

4. Apds entrega do formulario de candidatura, esta sera avaliada pela Cémara
Municipal de Sardoal, que decidira da possibilidade de admisséo.

5. As candidaturas decorrem em continuo, atribuindo-se a prioridade de integracao
segundo a sua ordem de chegada e disponibilidade de postos de trabalho para o
regime de utilizagédo pretendido.

6. O Municipio de Sardoal reserva-se no direito de atribuir postos de trabalho,
independentemente da ordem de chegada das candidaturas, a projetos que
considere de interesse estratégico.

Artigo 7°

Marcacgao para a utilizagao da sala de reunides

1.

A utilizacdo da sala de reunibes requer marcagédo prévia junto do Técnico da
Camara Municipal responsavel pelo “Espago Empreende”, através do
preenchimento de um formulario disponivel para o efeito.

Uma marcagao podera contemplar, no maximo, o periodo de tempo de trés horas
(se um utilizador necessitar de utilizar a sala por, por exemplo, quatro horas, serao
contabilizadas duas marcacgoes).

Cada utilizador pode ter agendadas, no maximo, num dado momento, trés

utilizagdes da sala de reunides.

. Os utilizadores devem indicar no formulario a finalidade da utilizagdo, o numero de

participantes na reunido e da necessidade de utilizacdo do equipamento de

projecao disponivel.
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Artigo 8°

Utilizagao dos cacifos

1.

Os cacifos disponiveis sdo para utilizagcao por parte dos utilizadores dos postos de
trabalho.

Os utilizadores devem mencionar, aquando da candidatura, o seu interesse na
utilizacdo ou ndo de um cacifo.

Caso nao o tenham feito aquando da candidatura, o utilizadores podem,
posteriormente, requerer o uso de um cacifo junto do Técnico da Camara Municipal

responsavel pelo “Espaco Empreende”.

4. Apenas sera atribuido um cacifo por utilizador.

Os cacifos serao atribuidos mediante ordem de chegada do pedido e
disponibilidade.

Os utilizadores terad acesso a uma chave do cacifo que |he for atribuido e o
Técnico da Camara Municipal responsavel pelo “Espago Empreende” guardara
uma segunda chave, para efeitos de seguranca.

Findo o periodo de utilizacdo, caso os utilizadores ndao esvaziem o cacifo, o
Municipio fa-lo-a passado 48 horas, guardando o conteudo do mesmo pelo periodo
de um més, apos o qual o Municipio podera fazer com os bens o que considerar
conveniente; durante esse periodo o Municipio ndo se responsabiliza por qualquer

dano ou desaparecimento de bens.

Artigo 9°

Termo de utilizagao

Os utilizadores dos postos de trabalho ou da sala de reunides aceitam celebrar com o

Municipio de Sardoal um “Termo de Aceitagao/Utilizacao” do qual as presentes normas

s&o parte integrante.

Artigo 10°
Impressoes e fotocopias

Os utilizadores do “Espaco Empreende” poderédo ter acesso a fotocopias e impressoes

mediante o pagamento das devidas taxas constantes da Tabela Geral de Taxas e Precos

do Municipio de Sardoal.
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Artigo 11°

Deveres dos utilizadores

1.

Ficam obrigados ao cumprimento do estipulado nas presentes normas, bem como
a respeitar as legitimas orientacdes transmitidas pelos trabalhadores da Camara
Municipal de Sardoal, afetos ao projeto.

Obrigam-se a nao deixar nos postos de trabalho nem na sala de reunides qualquer
pertence seu, finda a utilizacao diaria.

Obrigam-se a usar todo o0 espago e os equipamentos com os cuidados de
conservagao necessarios a manutencado do local nas condi¢cbes em que lhes foi
entregue e que reconhecem serem boas.

Sao0 responsaveis pela sua reparagdo ou substituicio em caso de danos
provocados por si ou por terceiros a sua responsabilidade.

Recomenda-se a utilizacdo eficiente de todos os equipamentos de uso comum,
eletricidade e agua.

Durante os periodos em que utilizarem o “Espaco Empreende”, devem dirigir-se
aos outros utilizadores e ao responsavel pelo espago com correg¢ao, contribuindo
ativamente para fomentar um bom ambiente de trabalho para todos.

Tratando-se de um espago de trabalho partilhado, recomenda-se que guardem
siléncio sempre que possivel, ndo sendo permitido ouvir musica a ndo ser através
de auscultadores.

Obrigam-se a guardar sigilo sobre qualquer informagédo de natureza profissional
que obtenham a respeito dos outros utilizadores.

Nao é permitido fumar nem beber bebidas alcodlicas no “Espaco Empreende” e

recomenda-se que se evite comer.

10.Devem ter os devidos cuidados na salvaguarda dos seus pertences, ndo se

responsabilizando o Municipio do Sardoal pelo desaparecimento de qualquer bem.

11. Devem cooperar nas atividades que o Municipio de Sardoal venha propor,

nomeadamente no ambito do “Espagco Empreende” ou do “Gabinete de Apoio ao

Empresario”.

Artigo 12°

Deveres do Municipio
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—

E responsavel por garantir o funcionamento do “Espago Empreende” durante o

horario de funcionamento.

2. E responsavel pelo pagamento das despesas correntes de eletricidade, agua e
saneamento.

3. Providenciara internet acessivel a todos os utilizadores do “Espago Empreende”.
Na qualidade de proprietario do “Espaco Empreende”, € responsavel pela
realizacao de obras de conservacdo, bem como pela realizacdo de benfeitorias,
sempre que consideradas necessarias.

5. E também responsavel pela manutengdo do equipamento, comprometendo-se a
fazer o que esta ao seu alcance para o manter operacional.

6. E ainda responsavel pela remocdo do lixo comum e pela limpeza do “Espaco
Empreende”.

7. Através dos seus diversos servigos e valéncias, deve apoiar os utilizadores do

‘Espaco Empreende” no desenvolvimento da sua atividade, nomeadamente

através do “Gabinete de Apoio ao Empresario”.

Artigo 13°
Cessacao da utilizagcao
1. A utilizacao do “Espaco Empreende” pode cessar por:
a) Caducidade, no termo do prazo convencionado e sem necessidade de
comunicagao prévia ou denuncia;
b) Acordo entre as partes, em qualquer altura;
c) Resolugado, em caso de incumprimento das obrigagdes assumidas pelas partes.
2. No caso de cessacao por resolugao, esta produzira efeitos através de comunicagao
escrita fundamentada dirigida por uma das partes a outra.
3. No caso de resolucao efetuada pelo Municipio de Sardoal, os utilizadores dispoem
de 48 horas para retirar do "Espaco Empreende" todos os seus bens e
equipamentos, sob pena de essa remocgao ser efetuada pelo Técnico da Camara
Municipal destacado para o efeito, aplicando-se, neste caso, o previsto no ponto n°.
7 do artigo 8°.
4. Os utilizadores expressamente aceitam que, se nada disserem no prazo referido no

numero anterior, o seu siléncio tera o valor de declaragao negocial e significara que
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doam ao Municipio o que ndo tenham querido reclamar, podendo este fazer com

tais bens o que entender conveniente.

Artigo 14°
Disposigoes finais

1.

O Municipio de Sardoal ndo sera responsavel em hipétese alguma pela atividade
desenvolvida pelos utilizadores do “Espago Empreende”.

O Municipio de Sardoal rejeita qualquer obrigacdo de vigilancia sobre os bens e
equipamentos que sejam propriedade dos utilizadores.

Os utilizadores aceitam ser os unicos responsaveis pela vigilancia e conservagao
dos seus bens e equipamentos, nada tendo a exigir a qualquer titulo ao Municipio
de Sardoal, designadamente, em caso de desaparecimento ou danificagdo dos
mesmos.

O Municipio de Sardoal ndo podera ser responsabilizado, civil ou judicialmente, em
hipétese alguma, pelo incumprimento das obrigagbes fiscais, laborais,
previdenciais, sociais, comerciais, financeiras, que constituem encargo dos
utilizadores do “Espaco Empreende” perante os seus fornecedores, colaboradores
€ quaisquer terceiros.

O incumprimento destas normas é fundamento da cessacao imediata da utilizacao

do “Espaco Empreende” e de eventual responsabilidade civil.

Artigo 15°

Duvidas e omissoes

As duvidas suscitadas na aplicagéo das presentes normas, bem como 0s casos omissos

serdo resolvidos pela Camara Municipal de Sardoal.

Artigo 16°

Entrada em vigor

As presentes normas entram em vigor no dia seguinte a sua aprovagcdo em Reunido de

Camara.
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